Wpis do rejestru żłobków i klubów dziecięcych (obowiązuje od 1 stycznia 2018 r.) 

Wymagane wnioski

Od 1 stycznia 2018 r. podmioty, które chcą zarejestrować, wykreślić żłobek lub klub dziecięcy oraz zmienić dane w rejestrze żłobków i klubów dziecięcych dokonują tego tylko za pośrednictwem Portalu Informacyjno-Usługowego Emp@tia https://empatia.mpips.gov.pl/
Wymagane załączniki

Dla osób prawnych i jednostek organizacyjnych nieposiadających osobowości prawnej do wniosku elektronicznego dostępnego na Portalu Informacyjno-Usługowym Emp@tia należy dołączyć: 

a) oryginał decyzji Komendanta Państwowej Straży Pożarnej 
b) decyzję Państwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego w przypadku żłobka, a w przypadku klubu dziecięcego decyzję Komendanta Powiatowej Państwowej Straży Pożarnej w Pucku.
c) opinię Wójta Gminy Kosakowo o spełnieniu warunków lokalowych w postaci elektronicznej lub ich uwierzytelnione kopie za pomocą kwalifikowanego podpisu elektronicznego albo podpisu potwierdzonego profilem zaufanym ePUAP,

d) oświadczenie dotyczące dokonania opłaty za wpis do rejestru żłobków i klubów dziecięcych.

Dla osób fizycznych do wniosku elektronicznego dostępnego na Portalu Informacyjno-Usługowym Emp@tia należy dołączyć: 

a) oryginał decyzji Komendanta powiatowej Państwowej Straży Pożarnej,
b) decyzję Państwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Pucku  w przypadku żłobka, a w przypadku  klubu dziecięcego decyzję Komendanta Powiatowego Państwowej Straży Pożarnej w Pucku,
c) opinię wójta Gminy Kosakowo o spełnieniu warunków lokalowych w postaci elektronicznej lub ich uwierzytelnione kopie za pomocą kwalifikowanego podpisu elektronicznego albo podpisu potwierdzonego profilem zaufanym ePUAP,

d) zaświadczenie o niekaralności za przestępstwo popełnione umyślnie, 

e) oświadczenie dotyczące dokonania opłaty za wpis do rejestru żłobków i klubów dziecięcych.

Portal Informacyjno-Usługowy Emp@tia wymaga od podmiotu założenia konta na PIU Emp@tia. Założenie konta na PIU Emp@tia wymaga posiadania podpisu elektronicznego lub profilu zaufanego (informacje jak założyć profil zaufany można znaleźć pod adresem: https://obywatel.gov.pl/zaloz-profil-zaufany).

Dokumenty do wglądu

Brak

Sposób i miejsce składania dokumentów

Za pomocą portalu PIU Emp@tia. 
https://empatia.mpips.gov.pl/
Wymagane opłaty

Opłata za wpis do rejestru żłobków i klubów dziecięcych.
Numer rachunku bankowego: 
Gmina Kosakowo

PKO Bank Polski S.A.

81 1020 1811 0000 0802 0311 6787

Sposób i miejsce odbioru dokumentów
Brak

Termin złożenia

Brak

Termin załatwienia sprawy

Organ dokonuje wpisu do rejestru żłobków i klubów dziecięcych w ciągu 30 dni od daty złożenia wniosku (w przypadku uzupełniania wniosku powyższy termin liczony jest od dnia doręczenia organowi uzupełnionego wniosku).

Tryb odwoławczy

W przypadku wydania decyzji administracyjnej o odmowie dokonania wpisu do rejestru żłobków i klubów dziecięcych stronie przysługuje odwołanie do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Gdańsku ul. Podwale Przedmiejskie 30,  za pośrednictwem Wójta Gminy Kosakowo w terminie 14 dni od dnia jej doręczenia.

Informacje dodatkowe

Prowadzenie żłobka lub klubu dziecięcego jest działalnością regulowaną i wymaga wpisu do ewidencji działalności gospodarczej. Wpisu do ewidencji działalności gospodarczej od dnia 
1 lipca 2011 r. można dokonać na stronie internetowej Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej (www.firma.gov.pl). Szczegółowych informacji dotyczących wpisu do ewidencji działalności gospodarczej udzielają pracownicy Urzędu Gminy Kosakowo – Referat ds. Obywatelskich i Organizacyjnych.
Ponadto prowadzenie żłobka lub klubu dziecięcego wymaga wpisu do rejestru żłobków i klubów dziecięcych. Podmioty prowadzące żłobek lub klub dziecięcy wprowadzają do rejestru żłobków i klubów dziecięcych dane dotyczące prowadzonej działalności za pośrednictwem systemu teleinformatycznego.

Za wpis do rejestru żłobków i klubów dziecięcych pobierana jest opłata w wysokości 350 zł
Wójt Gminy Kosakowo wydaje zaświadczenie o wpisie podmiotu do rejestru żłobków i klubów dziecięcych.

Wójt Gminy Kosakowo odmawia wpisu do rejestru żłobków i klubów dziecięcych w drodze decyzji administracyjnej w przypadku, gdy: 
a) podmiot nie spełnia warunków wymaganych do utworzenia i prowadzenia żłobka lub klubu dziecięcego;

b) wydano prawomocne orzeczenie zakazujące przedsiębiorcy wykonywania działalności gospodarczej objętej wpisem.;
c)  w stosunku do przedsiębiorcy wydano decyzję o zakazie wykonywania działalności objętej wpisem, w okresie 3 lat poprzedzających złożenie wniosku.
Wójt Gminy Kosakowo dokonuje wykreślenia z rejestru żłobków i klubów dziecięcych w drodze decyzji administracyjnej w przypadku, gdy: 

a) złożenia przez podmiot wpisany do rejestru wniosku o wykreślenie;
b)  nieusunięcia przez podmiot, w wyznaczonym terminie, nieprawidłowości w zakresie prowadzenia żłobka lub klubu dziecięcego;
c) przekazania we wniosku oraz dołączonych do niego dokumentach, o których mowa w art. 28 ustawy z dnia 04 lutego 2011r. o  opiece nad dziećmi w wieku do lat 3 (t.j. Dz.U. 2018,  poz. 603),  informacji niezgodnych ze stanem faktycznym;
d) wydania prawomocnego orzeczenia zakazującego przedsiębiorcy wykonywania działalności gospodarczej objętej wpisem.;
e) uzyskania przez organ prowadzący rejestr informacji o zgonie podmiotu będącego osobą fizyczną;

f) uzyskania przez organ prowadzący rejestr informacji z Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej albo Krajowego Rejestru Sądowego o wykreśleniu przedsiębiorcy.
Podmiot starający się o wpis do rejestru żłobków i klubów dziecięcych powinien uzyskać dokumenty: 
1) w przypadku żłobka: 

a) decyzję Komendanta Państwowej Straży Pożarnej 
b) decyzję Państwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego

2) w przypadku klubu dziecięcego: 

a) decyzję Komendanta Państwowej Straży Pożarnej 
b) opinię Wójta Gminy Kosakowo stwierdzającą, że lokal spełnia warunki określone w rozporządzeniu Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 10 lipca 2014 r. w sprawie wymagań lokalowych i sanitarnych jakie musi spełniać lokal w którym ma być prowadzony żłobek lub klub dziecięcy (Dz. U. z 2014 r. poz. 925 z późn. zm.).

Podmiot jest zobowiązany zapewnić odpowiedni poziom realizacji zadań opiekuńczych, wychowawczych i edukacyjnych zgodnie z wymogami ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dziećmi w wieku do lat 3 oraz rozporządzenia Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 25 marca 2011 r. w sprawie zakresu programów szkoleń dla opiekuna w żłobku lub klubie dziecięcym, wolontariusza oraz dziennego opiekuna.(Dz.U. 2011, nr.69.poz. 368)
Czynności powiązane

Brak

Podstawa prawna

1. Ustawa z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dziećmi w wieku do lat 3 (tekst jednolity - Dz. U. z 2018 r. poz. 603 z późn. zm.)

2.  Rozporządzenie Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 10 lipca 2014 r. w sprawie wymagań lokalowych i sanitarnych jakie musi spełniać lokal w którym ma być prowadzony żłobek lub klub dziecięcy (Dz. U. z 2014 r. poz. 925 z późn. zm.), 
3. Rozporządzenie Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 25 marca 2011 r. w sprawie zakresu programów szkoleń dla opiekuna w żłobku lub klubie dziecięcym, wolontariusza oraz dziennego opiekuna (Dz. U. z 2011 r. Nr 69, poz. 368), 

4. Uchwała Nr XX/11/2012 Rady Gminy Kosakowo  z dnia 29 lutego 2012 r. w sprawie planu nadzoru nad instytucjami opieki nad dziećmi do lat trzech działających na jej terenie 
5. Uchwała Nr XX/12/2012 Rady Gminy Kosakowo  z dnia 29 lutego 2012 r. w sprawie ustalenia wysokości opłat za wpis do rejestru żłobków i klubów dziecięcych prowadzonych na terenie Gminy Kosakowo.
